附件1
山东鲁南传媒有限公司公开招聘岗位一览表
	序
号
	招聘
岗位
	人
数
	岗位职责
	任职条件
	待遇
	工作地点
	备注

	1
	综合部主任
	1
	负责公司综合部管理工作，做好物料管理、人员岗位管理、业务审核校对、对外沟通联系、产品开发、市场营销等工作；负责传媒公司各岗位工作流程和标准操作程序的制定，并确保有效执行，提高工作效率；负责预算管理和成本控制，合理安排资源使用；确保公司的服务质量和客户满意度，及时解决客户投诉和问题；负责各类设备的维护和保养，保证设备的正常运行；负责公司产品的开发、宣传推广、市场营销等工作，做好公司形象设计、宣传、推广，开拓市场、发展新客户、增加业务销售范围。
	计算机应用及相关专业，专科及以上学历；35周岁以下，具有同类公司管理工作经验，熟悉传媒公司各项业务，具有良好的宣传、营销等工作能力；具有良好的团队协作精神和较强的语言表达能力、沟通协调能力、市场开拓能力；能适应倒班或加班。
	按照集团公司有关规定执行
	枣庄市台儿庄区
	特别优秀者可适当放宽专业要求

	2
	印务部文
印
员
	1
	负责文字排版设计、图文打印、复印、出图、装订、装潢等专业领域生产工作；具备印制技术的学习和操作能力，能够保质、保量完成印制要求；做好印制资料过程中各环节的过程文件、载体、成品、废品的安全，以及资料存放和销毁的安全；完成打印设备、生产设备的日常维护、保养和安全使用；做好工作质量、成品质量及服务质量，确保产品的优质输出和甲方的顾客满意度。
	专科及以上学历，获得计算机相关职业资格证书；40周岁以下，具有2年以上打字、排版或印刷领域从业经验，熟悉印刷流程、印前工艺等印刷知识；了解相关操作流程，熟练使用相关排版或设计类软件；具有较强的团队协作意识、吃苦耐劳精神和良好的沟通交流能力；能适应倒班或加班。
	按照集团公司有关规定执行
	枣庄市台儿庄区
	特别优秀者可适当放宽专业要求

	3
	广告部设计
师
	1
	[bookmark: _GoBack]负责公司广告业务的设计和制作，包括创意构思、设计方案、制图和排版、视频剪辑等；制作广告素材，包括平面设计、装潢设计、图片处理等；根据业务需求，制作各类型广告素材，如广告横幅、海报、名片、宣传单页、手册、包装等；控制相关创意工作的出品质量，保证产品美术创作符合客户的诉求；参与公司其他营销活动的设计和执行，以提高公司整体品牌形象和市场占有率。
	平面设计及广告设计相关专业，专科及以上学历；35周岁以下，具有3年以上工作经验；具备较高的美术功底和创意表现力，熟练使用Illustrator、Photoshop、Coreldraw、3dmax、SU、AE、PR等各种绘图软件、设计软件、视频剪辑软件；具备出众的审美和实操能力，注重细节，有创新能力，关注行业动态；具有较强的团队协作意识、吃苦耐劳精神和良好的沟通交流能力；能适应倒班或加班。
	按照集团公司有关规定执行
	枣庄市台儿庄区
	特别优秀者可适当放宽专业要求

	4
	广告部安装工
	1
	负责物料制作/安装、喷绘、发光字制作、户内外广告安装等工作，主要包括门头广告装修，企业文化墙，标识牌、灯箱、标识、喷绘、发光字、亚克力字、显示屏，高空大字，焊铁架，送货等。
	35周岁以下，具有3年以上广告行业从业经验，熟悉、熟练各种广告制作、安装技术；身体健康，能吃苦耐劳，无不良嗜好；有c1驾照，能熟练驾驶；具有较强的团队协作意识、吃苦耐劳精神和良好的沟通交流能力；能适应倒班或加班。
	按照集团公司有关规定执行
	枣庄市台儿庄区
	特别优秀者可适当放宽专业要求
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